
 

 

 

REGLAMENTACION USO DE EQUIPOS DE DOCENCIA 

 UNIVERSIDAD DE NARIÑO 

OBJETIVO: 

Establecer las normas, responsabilidades y procedimientos que garanticen el 

uso adecuado seguro y eficiente de los equipos de laboratorios de Docencia 

asegurando practicas de laboratorio conforme a la planificación y normatividad 

institucional.  

 

ALCANCE:  

Este reglamento aplica para Docentes, estudiantes y laboratoristas que utilicen 

equipos de química en las instalaciones de los laboratorios de la universidad de 

Nariño para aquellas prácticas programadas en las asignaturas de Química y 

otras áreas afines.  

 

III DEFINCIONES:  

• Equipos Robustos/Especializados: Instrumentos de alto costo y 

complejidad técnica, destinados al análisis y práctica académica, cuya 

operación requiere conocimientos teóricos y prácticos específicos. 

• Docente Solicitante: Profesor responsable de la asignatura que planifica 

la práctica y coordina la solicitud de uso del equipo. 

• Laboratorista/Analista: Personal especializado responsable de la 

supervisión, manejo y mantenimiento del equipo durante las prácticas. 

• Formato de Solicitud de Prácticas: Documento oficial LBE-SPM-FR-

97 Actualizado que debe ser diligenciado para planificar y reservar el uso 

de equipos robustos. 

IV. PROCEDIMIENTO:  

1. Solicitud de uso de equipos:  

El docente debe completar el Formato de Solicitud de Prácticas LBE-SPM-FR-

97 dentro de los plazos establecidos al inicio del semestre. En el apartado 5. 

DESCRIPCION DEL TRABAJO EN EL LABORATORIO 



 

 

En la columna “EQUIPOS” diligenciar la necesidad del equipo para la práctica, 

especificaciones de la muestra.  

*Para casos excepcionales (prácticas libres, prácticas de núcleos de 

profundización que involucren proyectos) se puede hacer una programación 

adicional, haciendo la solicitud al correo laboratorios@udenar.edu.co, donde 

entraría en análisis según la disponibilidad de los equipos, materiales, reactivos 

y personal involucrados en el desarrollo de dichas prácticas.  

2.Planificación y Reservas: 

La fecha de uso de cada equipo se acordará previamente con el encargado 

respectivo (laboratorista), garantizando prioridad a las prácticas que hayan 

cumplido con el procedimiento formal. 

3.Requisitos y Condiciones de Uso 

Responsabilidad del Docente: Al firmar la solicitud, el docente asume la 

responsabilidad que los estudiantes usen los equipos de manera adecuada y 

segura. Es obligatorio que se incluya en la solicitud el uso específico de cada 

equipo robusto, así como la metodología de análisis y el número de estudiantes 

participantes. 

Capacitación y Supervisión: Solo podrán operar los equipos aquellos 

estudiantes que según el docente tengan las herramientas teóricas que sustentan 

el manejo de equipos. 

Antes de utilizar cualquier equipo, se debe realizar una inducción obligatoria 

impartida por el laboratorista responsable. 

Durante la práctica, el laboratorista o analista asignado debe estar presente para 

supervisar el correcto uso de los equipos, reactivos y muestras. 

**Consideraciones Especiales  Laboratorio de Cromatografía La solicitud 

para el uso del Laboratorio de Cromatografía debe realizarse vía correo 

electrónico (labcromatografia@udenar.edu.co) por el laboratorista o docente 

responsable y su aprobación estará sujeta a la previa planificación de 

actividades del semestre, disponibilidad de materiales y de la factibilidad del 
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método analítico requerido. Se deberá consignar la franja horaria y fecha de uso 

en el formato de planificación de actividades (LBE-PRS-FR-256). Según lo 

anterior es posible asignar franjas adicionales.  

4. Entrega De Resultados 

Los datos obtenidos de manera digital (cromatogramas, espectros, tablas, etc.) 

serán entregados a los estudiantes mediante correo electrónico, para ello la 

muestra debe ser registrada debidamente en los formatos establecidos para el 

uso de cada equipo indicando datos esenciales como: Tipo de muestra, formula, 

estudiante, correo electrónico, teléfono; garantizando la correcta 

documentación de los resultados experimentales. 

V. Uso, Mantenimiento y Seguridad 

• Manejo Adecuado: Se debe seguir el manual de operación de cada 

equipo y las instrucciones impartidas durante la inducción. 

• Supervisión Permanente: La presencia del personal especializado 

durante las prácticas es obligatoria para prevenir daños y garantizar el 

cumplimiento de los protocolos de seguridad. 

• Registro de Actividades: Cada uso del equipo debe quedar registrado, 

especificando la fecha, hora, responsable y tipo de práctica desarrollada. 

• Normas de Bioseguridad: El usuario debe cumplir estrictamente con las 

normas de bioseguridad generales contempladas en la Resolución 

Rectoral 3646 de 26 noviembre 2013 Por la cual se adopta el MANUAL 

DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE BIOSEGURIDAD PARA LOS 

LABORATORIOS, SALIDAS DE CAMPO Y COLECCIONES. Y las 

especificas de cada área.  

Novedades:  

El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones aquí establecidas podrá 

dará lugar a trámite administrativo correspondiente, las cuales serán 

determinadas en función de la gravedad de la falta, pudiendo incluir la 

suspensión del derecho a utilizar los equipos y la imposición de medidas 

correctivas adicionales. 

VII. Disposiciones Finales 



 

 

Este reglamento entra en vigor a partir de su aprobación por la Jefatura de 

Laboratorios de Docencia e Investigación. 

Cualquier modificación o actualización del presente documento deberá ser 

comunicada a todos los usuarios internos. 

Se insta a la comunidad académica a colaborar en el mantenimiento y uso 

responsable de los equipos, asegurando la continuidad y calidad de la docencia 

e investigación. 

  


